Oprettelse af brugere i Karbase, KMS version 1.3
Når man skal oprette nye brugere, eller ændre deres rettigheder til Karbase, går man ind i menupunktet ”Administration” i stedet for det sædvanlige ”dataindtastning”, lige efter at man har logget sig på Karbase. Der er mindst én på hver afdeling, der har ret til at administrere afdelingen.
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Når man har valgt administration kommer man videre til følgende billede, hvor der som minimum er mulighed for at klikke på afdelingens navn:

[image: image2.png][Karbase\Karkirurgisk afd. Gentofte 1501340 Afdeling

KNS Navigator ‘Skift adgangskode.

€] udfort @ mntemet





Når man så klikker sig videre, kommer følgende menu:
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Selve afdelingsnavnet osv. er låst, men man kan klikke på det faneblad hvor der står ”brugere og roller”, og derved komme frem til at administrere afdelingens brugere.

[image: image4.png]1006 Dataindtaster ilfoj rolle
= Afdelings administrator Fiern rolle
|seidelin Afdelings administrator Fiern rolle
lom Afdelings administrator Fiern rolle
lpedro Afdelings administrator Fiern rolle
lgent110 Dataindtaster - niveau 1 Fiern rolle
lsillesen Dataindtaster - niveau 1 Fiern rolle
lbeckgeard  Dataindtaster - niveau 1 Fiern rolle
|seidelin Dataindtaster - niveau 1 Fiern rolle
lisberg Dataindtaster - niveau 1 Fiern rolle
carstensen  Dataindtaster - niveau 1 Fiern rolle
knudsen Dataindtaster - niveau 1 Fiern rolle

KNS Admin menu

Luk;

€] udfort

| ® Internet





Man får nu en liste over brugere af Karbase på ens afdeling. Lige over listen af brugere står ”opret ny bruger”, herved kan man tilføje helt nye brugere til Karbase. Hvis det drejer sig om en allerede oprettet bruger, fx fordi en læge er skiftet fra én afdeling til en anden, kan man finde vedkommende i valg-boksen, hvor der i eksemplet ovenfor står ”1006”.  Der er altså ingen grund til at starte forfra, hvis vedkommende allerede er oprettet med brugernavn og adgangskode, kan man fortsætte med dette på den nye afdeling.
Hvis man ønsker at ændre på rettigheder til en bruger klikker man bare på vedkommendes brugernavn, hvorved man får mulighed for at ændre på disse. Som det ses kan man også fjerne en brugers adgang til sin afdeling fuldstændigt ved at klikke på boksen ”fjern rolle” ud for brugernavnet – igen bliver vedkommende alene nægtet adgang til afdelingen fremover, men kan altså godt oprettes / være oprettet til en anden afdeling.

Hvis man klikker på en af brugerne, fx i eksemplet ovenfor ”Pedro” kommer man til en ny menu:
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Man ser personens brugernavn og kan ændre i det. Adgangskoden vises ikke, den er jo hemmelig, men hvis en person har glemt sin kode kan man her indskrive en ny, ellers efterlader man bare feltet tomt.

Hvis man ønsker at ændre på rettighederne for Pedro i eksemplet, klikker man på fanebladet ”roller”.
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Her ser man at Pedro er tildelt 2 roller, dels som afdelingsadministrator, og dels som test-dataindtaster. Hvis man nu vil give ham ret til at være rigtig dataindtaster bruger man menuen øverst, der hvor der på billedet står ”Dataindtaster…”. Hvis man klikker på pilen ved siden af menuen får man alle muligheder at se. Når man har fundet det man ønsker, og evt. markeret niveau til højre for menupunktet, trykker man ”tilføj rolle”, og vedkommende har nu opnået den rettighed man valgte.

3 niveauer for dataindtastning
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Når man vælger ”dataindtaster” får man også mulighed for at vælge niveau, som set ovenfor, hvor der er markeret niveau 1 i valgmenuen. Der er mulighed for 6 niveauer, men det er kun niveau 1-3 der er aktuelle i øjeblikket for Karbase, niveau 5-6 er desuden reserveret til forskningsskemaer, den dag vi får brug for det i et multicenterprojekt.

De 3 niveauer er tilrettelagt sådan at niveau 1 har færrest rettigheder, mens niveau 3 har alle rettigheder ved indtastning, se skema nedenfor:
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Som man ser giver niveau 1 mulighed for de almindelige ting, dvs. oprette og skrive i skemaerne. Niveau 2 har så yderligere ret til at slette skemaer, og niveau 3 kan indlevere skemaer, og evt. genåbne indleverede skemaer.

Man skal altså for hver person på afdelingen vælge hvilket niveau de skal være på, hvis alle skal have ret til at slette skemaer igen, skal de have niveau 2. Ved den primære oprettelse, da vi konverterede, fik alle niveau 1.

Niveau 3, med ret til indlevering, er kun aktuelt for de, der bruger denne funktion. Indlevering betyder i praksis at data er låste, kan ikke mere redigeres, med mindre altså man genåbner. Det har ingen betydning for dataanalyse at bruge denne funktion, men den kan fx bruges af en afdelingsadministrator til at markere, at data er tjekkede og fundet i orden – sådan bruges det på fx på Gentofte. Indlevering af skemaer er slået fra for follow-up skemaer, da de alligevel bliver overskrevet alle sammen ved oprettelse af nye, man kan derfor ligeså godt genanvende gamle oprettede skemaer og overskrive værdierne heri.
