Nationalt kompetencecenter for landsdækkende kliniske kvalitetsdatabaser, region øst  (KCØ)

Vejledning til Autorisationsskema for 

Klinisk MåleSystem og Analyseportal (KMS:AP)

Afdelings/klinikledelser (som hospitalsdirektionen har delegeret opgaver til) skal - i henhold til gældende regler udstukket af myndighederne - ved underskrift godkende de rettigheder som brugeren med adgang til Klinisk MåleSystem og Analyseportal (KMS:AP) tildeles. Sikkerhedsreglerne kræver brugerautorisation til KMS:AP for alle brugere og til en sikkerhedsboks (NSAS) på amternes sundhedsdatanet for brugere uden for H:S

Oprettelse af brugere i KMS:AP. Autorisationsskema for Klinisk MåleSystem og Analyseportal (KMS:AP) udfyldt af brugeren og underskrevet af afdelings/klinikledelsen på side 2 af 4, gives/ sendes til den KMS:AP administrator der skal foretage den fysiske oprettelse, ændring eller sletning af KMS:AP-brugeren i KMS:AP systemet. Afhængig af lokal organisering kan denne KMS:AP administrator være placeret i hospitalets IT afdeling (hospitalsadministrator
) eller på afdelingen (afdelingsadministrator).

Oprettelse af afdelingsadministrator
: Autorisationsskema for Klinisk MåleSystem og Analyseportal (KMS:AP) udfyldt af brugeren og underskrevet af afdelings/klinikledelsen sendes til KMS:AP hospitalsadministratoren der herefter foretager den fysiske oprettelse (eller sletning) af KMS:AP - afdelingsadministratoren i KMS:AP systemet.

Oprettelse i sikkerhedsboks (NSAS): Oprettelse skal kun ske for afdelinger/hospitaler uden for H:S. Den lokale KMS:AP administrator (afdelingsadministrator eller hospitalsadministrator) udfylder og underskriver Autorisationsskema for oprettelse i sikkerhedsboks (NSAS) kun denne side (side 3 af 4) og faxer (fax nummer: 3545 4004) til landsadministratoren af NSAS systemet som sørger for at give netadgang og adgangsrettigheder til NSAS-boksen
. Adgang til NSAS-boksen fås herefter ved at skrive adressen https://hs.kms.medcom/ i adressefeltet i internetbrowseren.


Vejledning ved manglende adgange

Manglende adgang for hospitalets til sikkerhedsboksen (NSAS) i sundhedsdatanettet. Dersom adgang til NSAS-boksen ikke kan opnås, skal det lokale hospitals IT-afdeling (formentlig KMS:AP hospitalsadministrator) ansøge om at hospitalet skal have adgang til Sundhedsdatanettets (SDN) KMS service. Ansøgning, aftalesystem og vejledning findes under link: https://aftale.medcom.dk/ og under http://www.medcom.dk/mc4/inet/Download/Aftalesys06.pdf 

Manglende adgang for hospitalet til amternes Sundhedsdatanet (SDN). Ansøgning om etablering af sundhedsdatanettets services følges nedenstående instrukser:

a. Hvert amt har sin SDN administrator som kan oprette decentrale SDN administratorer som så får rettigheder til at oprette nye lokale hospitalsbrugere med adgang til SDN KMS servicen. Linket med oplysninger er angivet ovenfor. 

b. Hvis kundehospitalets IT afdeling ikke kender Amtets Sundhedsdatanet administrator kan de henvende sig til nedenstående navne som kan oplyse om de respektive kontakt/decentrale administratorer. Når de så er oprettet (ved at sende en indmeldelses blanket - underskrevet) vil de få adgang til respektive SDN funktioner. 

MedCom
Center for Sundheds-telematik
Rugårdsvej 15, 2. sal
DK-5000 Odense C

Nationalt kompetencecenter for landsdækkende kliniske kvalitetsdatabaser, region øst (KCØ)

Autorisationsskema for Klinisk MåleSystem og Analyseportal (KMS:AP)

	For brugerkategori:

	Kliniker indtaster
	A

	Sekretær indtastet
	B

	Afdelingsanalytiker
	C

	Afdelingsadministrator
	D


Klinisk database/sygdomsområde:____________________________________________

Autorisationsskemaet med vejledning kan hentes på adressen: www.kliniskedatabaser.dk.

Bruger 
	Brugerens navn: 

E-mail:

Telefon:


	

	Brugerkode i KMS:AP, mindst 4 bogstaver eller cifre. Der gøres forskel på store og små bogstaver:



	Adgangskode, der skiftes af brugeren. Mindst 8 bogstaver eller cifre, heraf mindst to cifre. Der gøres forskel på store og små bogstaver:



	

	Personligt kendeord, der oplyses ved adgangshenvendelser af brugeren til den lokale KMS:AP administrator, afdelingsadministrator eller hospitalsadministrator. Ingen krav til kendeordet, udover at det skal være let at huske for brugeren.



	Brugerrettigheder* (Sæt  ring). 
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	A – B – C - D

	Alle rettigheder slettes
	JA

	Dato og afdelings/klinikledelsens underskrift



	Afdelingens/klinikkens navn 

Hospitalets navn:

	Klassifikationsnummer (SKS):




Papirgang: 

Afhængig af den lokale organisation gives/sendes autorisationsskemaet til enten

Afdelingsadministratoren af KMS:AP systemet eller 

Hospitalsadministratoren af KMS:AP systemet

	Nationalt kompetencecenter for landsdækkende kliniske kvalitetsdatabaser, region øst (KCØ)

Autorisationsskema for oprettelse i sikkerhedsboks (NSAS, Nokia-boks) til 

Klinisk MåleSystem og Analyseportal (KMS:AP)

Kun til brug for brugere uden for Hovedstadens Sygehusfællesskab

Papirgang: 

Skemaet udfyldes elektronisk og faxes herefter til fax nr. 3545 4004. Landsadministrator for sikkerhedsboksen (kaldet Nokia-boks eller NSAS) giver brugeren adgang / respektive sletter adgang til KMS:AP.

Er skemaet ikke udfyldt korrekt faxes det retur og en mail sendes til rekvirent om fejlen.

Haves spørgsmål til skemaet da kontakt tlf. 3545 3636, eller send en mail til nsas@rh.hosp.dk
Koderne giver adgang til KMS:AP gennem sikkerhedsboksen (Nokia-boks, NSAS) på en af følgende adresser: https://hs.kms.medcom/     eller    https://195.80.242.62/

Brugerens navn  
(Kun arbejdsmail og arbejdstelefon)
E-mail:

Telefon:
Brugerkode:  Syntaks skal være = KMS brugerkode, mindst 4 bogstaver eller tal. Der gøres forskel på store og små bogstaver.
Adgangskode: Mindst otte karakterer, hvor af de to skal være tal. Der er forskel på små og store bogstaver.

Brugerrettigheder (Sæt kryds)

Opret adgang til sikkerhedsboks (NSAS) som giver adgang til landsdækkende kliniske databaser tilknyttet Kompetencecenter Øst KMS:AP IT systemer som anvender H:S Rigshospitalets netværk via amternes Sundhedsdatanet (SDN)
  Slet adgang til sikkerhedsboks (NSAS)

Dato og underskrift, samt stempel af afdelingsadministrator eller hospitalsadministrator af KMS:AP systemet

Afdelingens/klinikkens navn:

 Hospitalets navn:

Bestillers faxnummer:
Klassifikationsnummer (SKS):Hosp+afd. kode



Nationalt kompetencecenter for landsdækkende kliniske kvalitetsdatabaser, region øst  (KCØ)

Rettighedskategorier

Kategorier af brugerrettigheder på afdeling/klinik til Klinisk MåleSystem og Analyseportal (KMS:AP)
	Rettighedskategori

til brugere i afdeling/klinik


	Registreringer mv. i 

Klinisk MåleSystem (KMS)
	Rapportering i Analyseportalen (AP)
	Administration

(KMS og AP)
	Eksempel på typisk bruger

	Kliniker - indtaster
	A
	Brugeren kan

· læse, skrive, rette og indlevere
	Brugeren kan

· se allerede konstruerede Faste Rapporter herunder Klinisk Indikator Rapport

· arbejde med Dynamiske Rapporter
	Ingen
	Kliniker (læge, sygeplejerske etc.) der registrerer data i KMS i forbindelse med behandling/pleje af patient

	Sekretær - indtaster
	B
	Brugeren kan

· læse, skrive, rette og indlevere
	Ingen
	Ingen
	Sekretær der dagligt eller ugentligt indtaster data i KMS fra papirskemaer eller journaler

	Afdelingsanalytiker
	C
	Brugeren kan 

· læse, skrive, rette og indlevere

· genåbne og slette skemaer

· foretage udtræk fra KMS af afdelingens data fx til registersammenstilling*
	Brugeren kan

· se allerede konstruerede Faste Rapporter herunder Klinisk Indikator Rapport

· arbejde med Dynamiske Rapporter

· konstruere og publicere faste private rapporter til afdelingen
	Brugeren kan

· opdatere datasæt (afdelingsportal-administrator)

· oprette, ændre og slette brugere i kategori A, B og C


	Få personer (klinikere) og afdelings/ klinikledelsen som foretager analyser og rapporter til intern audit.

Analytikeren er den eneste der kan slette skemaer og opdatere datasæt

	Afdelingsadministrator
	D
	Brugeren kan 

· læse, skrive, rette og indlevere

· foretage udtræk fra KMS af afdelingens data fx til registersammenstilling*
	Brugeren kan

· se allerede konstruerede Faste Rapporter herunder Klinisk Indikator Rapport

· arbejde med Dynamiske Rapporter


	Brugeren kan

· oprette, ændre og slette brugere i kategori A, B og C

· ** oprette og slette brugeres adgang gennem sikkerhedsboksen (NSAS)


	Få personer (fx ledende sekretær eller superbrugere i andre IT-systemer) der varetager den tekniske oprettelse, ændring og sletning af brugere, og evt. står for teknisk oplæring af nye brugere i systemet

	Andre

 rettighedskategorier
	Andre kategorier af brugere end ovennævnte kan etableres efter anmodning til Enhed for Klinisk Kvalitet, att.: gm01@bbh.hosp.dk


	*   Sådanne udtræk foretages lettere ved brug af analyseportalen




Version september 2004

**  Kun for afdelingsadministratorer på afdelinger/klinikker uden for Hovedstadens Sygehusfællesskab


Konsulent Lars Hulbæk


Tlf.: (+45) 6613 3066 


Direkte: (+45) 6613 4066 * 31











� Hospitalsadministratorens navn fås ved henvendelse til den lokale hospitals- eller amts IT afdeling. Kompetencecenter øst forventer at denne person i mange hospitaler/amter er identisk med den person der på hospitals/amtsniveau fungerer som IT - kontaktperson til Det Nationale Indikatorprojekts server på ÅKH. 


� Etablering af en afdelingsadministrator anbefales - især hvis der forventes mere end 10-20 brugere i afdelingen/klinikken.


� Kliniske databaser tilknyttet Kompetencecenter Øst med KMS:AP som IT værktøj drives for KCØ af H:S på Rigshospitalets IT afdeling i samarbejde med H:S Enhed for Klinisk Kvalitet. Kontaktperson Günther Momsen: gm01@bbh.hosp.dk
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